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المؤسسة العامة للضمان الاجتماعي
بطاقة الوصف الوظيفي 
	معلومات أساسية عن الوظيفة:

	1.1 مسمى الوظيفــــة: نجار

	2.1 الإدارة: إدارة الشؤون الادارية

	3.1 المديرية: مديرية الخدمات العامة والصيانة

	4.1 القسـم: قسم الصيانة

	5.1 مسمى وظيفة الرئيس المباشر: رئيس قسم

	ترميز الوظيفة

	المسمى القياسي الدال:
	نجار

	مسمى الوظيفة الفعلي :
	نجار

	غرض الوظيفة:

	تشكيل وتجميع مشغولات الأثاث الخشبي وتركيبها وصيانتها.

	المهام والواجبات:

	1) تنفيذ المخططات الاولية لأعمال نجارة الاثاث ضمن الآلات والمعدات المخصصة لذلك.
2) يختار المواد المطلوبة للعمل وتجهيزها.
3) يعد تفاصيل الوصلات الخاصة بتنفيذ وتركيب وصيانة الاثاث.
4) يركب قطع الأثاث في الموقع وتثبيتها وضبط أجزاءها.
5) يطابق الأعمال المنفذة مع التصاميم المطلوبة والعينات المعتمدة.
6) يجري الصيانة اللازمة لقطع الاثاث التي بحاجة الى صيانة.
7) يخزن الادوات والمواد في الأماكن المخصصة.
8) يطبق إجراءات السلامة والصحة المهنية.

	علاقات الوظيفة (الاتصالات)

	الاتصالات الداخلية (داخل المؤسسة) 
· يجري الاتصال مع موظفي الوحدات الادارية المعنية لغايات تنفيذ المهام.
 الاتصالات الخارجية (خارج المؤسسة)
· يجري الاتصال مع الجهات الخارجية ذات العلاقة.

	نطاق الإشراف:

	لا يوجد

	المتطلبات الأساسية والإضافية لإشغال الوظيفة

	الفئة
	المؤهل العلمي
	المستوى
	الخبرات
	التدريب
	المعارف والمهارات والقدرات:

	الثالثة
	
	الأول
	
	· 
	

	
	
	الثاني
	
	· 
	· 

	
	
	الثالث
	
	· 
	· 
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